
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
  



 

 

Beste ouder(s), begeleider(s), 
 
Wij zijn dankbaar voor het vertrouwen dat u stelt in onze school.  
Het schoolteam zal zich ten volle inzetten om uw kind kwaliteitsvol onderwijs te 
bieden in een passend zorgklimaat. Wij staan achter het principe van samen school 
maken en hopen dan ook goed met u te kunnen samenwerken.  
 
Als ouder(s), begeleider(s), draagt u de eerste verantwoordelijkheid voor de 
opvoeding en het onderwijs van uw kind.  
Daarom rekenen we op uw steun om uw kind aan te moedigen om samen met ons de 
doelstellingen die vooropgesteld worden te realiseren en de gemaakte afspraken na 
te komen.  
 
Wij zijn een katholieke dialoogschool en staan open voor alle leerlingen ongeacht hun 
etnische afkomst of geloofsovertuiging. 
  
We hopen via de infobrochure, waarin ook het schoolreglement is opgenomen, op 
heel wat vragen een antwoord te bieden. Indien u nog vragen, bemerkingen of 
suggesties heeft, dan vernemen we dat graag.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

  



1. Het pedagogisch project 
 
BEMOK is een school voor buitengewoon onderwijs. Wij bieden onderwijs aan 
kinderen uit het kleuter- en lager onderwijs met gedrags- en/of emotionele 
stoornissen (type 3) en kinderen met een autismespectrumstoornis (type 9). 
 
We streven kwalitatief onderwijs na door in te spelen op de specifieke onderwijs- en 
opvoedingsbehoeften van de leerlingen. Dit door de samenwerking en afstemming 
met de het volledige team en het handelingsgericht werken.  
 
We besteden veel aandacht aan het in kaart brengen van de individuele 
leerlingennoden. Aan de hand van een dynamische beeldvorming bepalen we samen 
met de leerlingen individuele en groepsdoelen om de leerlingen te laten groeien tot 
de beste versie van zichzelf. We borgen wat goed is en we sturen bij daar waar we nog 
groeikansen zien. We zoeken samen naar ieders kracht en uniciteit.  

 
We spreken niet over klassen, maar over pedagogische eenheden. In de pedagogische 
eenheid, kortweg P.E., wordt een aangepast klasklimaat gecreëerd, dat aan de 
leerlingen zowel basisveiligheid als leerstimulansen verschaft om tot leren te komen.  
 
Onze P.E.’s zijn niet ingedeeld volgens het gangbare jaarklassensysteem van het 
gewoon lager onderwijs. We streven ernaar om zoveel mogelijk de minimumdoelen 
van het basisonderwijs te behalen.  
 
 
Geïntegreerde samenwerking tussen de school en het MFC 
Door de unieke samenwerking tussen de school en het multifunctioneel centrum 
(MFC) Bemok, stimuleren we kinderen om zich te ontplooien in groep en focussen we 
ons op de brede ontwikkeling en ontplooiing van elk kind. 
  



2. Organisatie van de school en praktische info 
 
 

2.1. Lessenrooster 
 
Een lesdag start telkens om 9u. 
Elke voormiddag is er speeltijd van 10u40 tot 10u55 en eindigt de voormiddag op 
maandag, dinsdag en vrijdag om 12u10. 
Op woensdag en donderdag eindigen we in de voormiddag om 11u45. 
Op woensdagnamiddag is er geen school. 
 
De lessen in de namiddag starten terug om 13u25. 
De speeltijd in de namiddag is er op maandag, dinsdag en donderdag van  
15u05 tot 15u20.  
Op vrijdag eindigt de lesdag om 15u30 en is er aansluitend speeltijd tot 16u10. 
 

 
2.2. Ochtend- en avondopvang 

 
Er is dagelijks ochtendopvang vanaf 8u30. 
Op maandag, dinsdag, donderdag en vrijdag is er naschoolse opvang tot 16u25.  
Op woensdag kan dit tot 12u15. 
 
Opvang voor en na kan in de buitenschoolse kinderopvang ‘De Puzzel’. 
Inschrijven hiervoor kan op afspraak. 
 
 056 24 42 82 
 depuzzel@kortrijk.be 

 
Opvang door De Puzzel is tijdens schooldagen mogelijk vanaf 7u en tot 18u30. De 
kinderen worden ’s morgens opgehaald om 8u15 en vertrekken ’s avonds om 16u10 
naar De Puzzel.  
Op woensdag vertrekken de kinderen om 12u15. 
De Puzzel voorziet ook opvang tijdens vakanties en op schoolvrije dagen. 
 
De Puzzel organiseert de buitenschoolse opvang op verschillende locaties: 
 

Gemeentelijke Basisschool ‘De Blauwe Poort’ - Halenplein 11, 8500 Kortrijk 
Voor -en naschoolse opvang en op woensdagnamiddag.  
 
De Puzzel - Peperstraat 141 B, 8501 Heule 
Opvang tijdens schoolvrije dagen en schoolvakanties. 

 

tel:056244282
mailto:depuzzel@kortrijk.be


Het vervoer van en naar De Puzzel tijdens schooldagen gebeurt door Bemok. 
 

 

2.3. Hoe komt uw kind naar BEMOK? 
 
Uw kind komt met de schoolbus van het gemeenschappelijk vervoer van de zone 
Kortrijk BuO (Buitengewoon Onderwijs).  
Het vervoer van en naar de school in het buitengewoon onderwijs is gratis. Bij dit 
collectief leerlingenvervoer worden leerlingen opgehaald en teruggebracht met een 
speciale bus.  
Deze bus rijdt enkel tijdens schooldagen. De kinderen komen ’s morgens aan om 8u45 
en vertrekken op maandag, dinsdag, donderdag en vrijdag om 16u20. Op woensdag 
vertrekt de bus om 12u15. 
De aanvraag voor dit vervoer gebeurt vóór de start van het schooljaar.  
Bij gebruik van dit collectief vervoer wordt het busreglement ondertekend: zie bijlage. 
Wijzigingen in het busvervoer moeten tijdig doorgegeven worden. Goedkeuringen 
voor nieuwe aanvragen, een andere opstapplaats of een adreswijziging kunnen tot 5 
werkdagen duren. 
 
U staat zelf in voor het vervoer van uw kind. 
Als leerlingen geen gebruik maken van collectief leerlingenvervoer hebben hun ouders 
recht op een gratis abonnement van het openbaar vervoer voor de leerling of op een 
tussenkomst in de eigen vervoerskosten. Dat noemt men ‘individueel 
leerlingenvervoer’. 
 
Kinderen kunnen zelfstandig naar school komen en naar huis gaan mits een 
voorafgaande, schriftelijke toestemming.  
 
Veilig op de weg 
Zichtbaar en veilig naar school, daar maken we graag werk van.  
Elke leerling wordt verwacht dagelijks een hesje te dragen.  
Een fluohesje met het logo van Bemok kan aangekocht worden.  
 
 

  



2.4. Maaltijden 
 
Om elke dag weer te kunnen spelen en leren heeft je kind voldoende energie en 
voedingsstoffen nodig. Met een gezond en gevarieerd dagmenu leg je een goede basis.  
Frisdranken en sapjes zijn niet toegestaan bij het lunchpakket of de maaltijd, er is altijd 
water voorzien. We er ook op toe dat kinderen voldoende drinken gedurende de 
schooldag.  
 
Er is een keuze tussen een eigen lunchpakket of een warme maaltijd.  
We werken hiervoor samen met cateringbedrijf Esthio.  
De weekmenu is steeds te raadplegen via de website.   
De kostprijs per warme maaltijd is 3 euro.  
De maaltijdkeuze geldt voor het volledige schooljaar. 
Voor het middagtoezicht wordt 2,20 euro per dag gerekend.   
 

 

2.5. Tussendoortjes  
 
Er is een keuze tussen een eigen tussendoortje of een koek/fruit voorzien vanuit 
Bemok. Ook deze keuze geldt voor het volledige schooljaar. 
De kostprijs voor een tussendoortje is 0,75 euro per dag.  
 
 

2.1. Verjaardagen 
 

Verjaren is een belangrijke gebeurtenis en we maken dan ook graag tijd om de jarige 
te vieren. Het is in Bemok niet de gewoonte om iets mee te brengen of traktaties te 
voorzien.  
 
 
 

2.2. Zwemmen 
 
Alle klasgroepen gaan tweewekelijks op donderdagnamiddag zwemmen in Lago 
Kortrijk.  
 

2.3. Buitenschoolse activiteiten 
 
Buitenschoolse activiteiten dragen bij aan de ontwikkeling en het leren van de 
leerlingen. Ouders worden vooraf geïnformeerd over deze activiteiten. Indien nodig 
wordt vooraf toestemming gevraagd. 

2.4. Aanwezigheden, afwezigheden en te laat komen 
 



De Belgische leerplichtwet bepaalt dat uw kind leerplichtig is vanaf 1 september van 
het kalenderjaar waarin het vijf wordt. Als ouder bent u verantwoordelijk voor het feit 
dat uw kind aan de leerplicht voldoet. 
Een inschrijving alleen is evenwel niet voldoende: uw kind moet élke schooldag van 
het schooljaar daadwerkelijk op school aanwezig zijn, behalve bij gewettigde 
afwezigheden. 
Te laat komen stoort het klasgebeuren. Ouders zien er op toe dat hun kind tijdig op 
school toekomt en verwittigen zo nodig de directie. 
Uw kind kan enkel gewettigd afwezig zijn in de volgende situaties: 
 
 

2.5. Ziekte  
 
Is uw kind meer dan drie opeenvolgende kalenderdagen ziek, dan is steeds een 
medisch attest vereist. Dit attest kan afkomstig zijn van een geneesheer, een 
geneesheer-specialist, een psychiater, een tandarts, een orthodontist en de 
administratieve diensten van een ziekenhuis of een erkend labo. Als het enkel gaat om 
een consultatie (zoals bijvoorbeeld een bezoek aan de tandarts), dan moet die zo veel 
mogelijk buiten de schooluren plaatsvinden. 
Wanneer een bepaald chronisch ziektebeeld leidt tot verschillende afwezigheden 
zonder dat telkens een doktersconsultatie noodzakelijk is (bijv. astma, migraine,…) kan 
na samenspraak tussen school en CLB één medisch attest die het ziektebeeld 
bevestigt volstaan. Wanneer een afwezigheid om deze reden zich dan effectief 
voordoet, volstaat een attest van de ouders. 
Voor ziekte tot en met 3 opeenvolgende kalenderdagen volstaat een briefje van de 
ouders. Dergelijk briefje kan echter slechts vier keer per schooljaar door de ouders zelf 
geschreven worden. Vanaf de vijfde keer is steeds een medisch attest vereist. 
U verwittigt de school zo vlug mogelijk (bijv. telefonisch) en bezorgt ook het attest zo 
vlug mogelijk. 
De school zal het CLB contacteren bij twijfel over een medisch attest. 
 
 

2.6. Van rechtswege gewettigde afwezigheden 
 
Het bijwonen van een begrafenis- of huwelijksplechtigheid van iemand die onder 
hetzelfde dak woont als uw kind, of van een bloed- of aanverwant van uw kind. 
Het bijwonen van een familieraad. 
De oproeping of dagvaarding voor de rechtbank (bijvoorbeeld wanneer uw kind 
gehoord wordt in het kader van een echtscheiding of moet verschijnen voor de 
jeugdrechtbank). 
Het onderworpen worden aan maatregelen in het kader van de bijzondere jeugdzorg 
en de jeugdbescherming (bijvoorbeeld opname in een onthaal-, observatie- en 
oriëntatiecentrum). 



Onbereikbaarheid of ontoegankelijkheid van de school door overmacht (staking van 
het openbaar vervoer, overstroming,…). 
Feestdagen verbonden aan de levensbeschouwing van uw kind. Enkel de door de 
grondwet erkende godsdiensten komen hiervoor in aanmerking (de anglicaanse, 
islamitische, joodse, katholieke, orthodoxe en protestantse godsdienst). 
Voor elke afwezigheid bezorgt u aan de school zo vlug mogelijk een officieel document 
of een door u geschreven verantwoording. 
 
 

2.7. Afwezigheden mits toestemming van de directeur 
 
Voor het overlijden van een persoon die onder hetzelfde dak woont als uw kind of van 
een bloed- of aanverwant tot en met de tweede graad van uw kind. Het betreft hier 
niet de dag van de begrafenis (deze is namelijk vervat onder de van rechtswege 
gewettigde afwezigheden), maar wel bijvoorbeeld een periode nodig om uw kind een 
emotioneel evenwicht te laten terugvinden (een rouwperiode) of om uw kind toe te 
laten een begrafenis in het buitenland bij te wonen. 
Actieve deelname aan culturele of sportieve manifestaties, indien uw kind hiervoor als 
individu of als lid van een club geselecteerd is. Het bijwonen van trainingen komt niet 
in aanmerking, wel bijv. de deelname aan een kampioenschap/competitie. Uw kind 
kan maximaal 10 halve schooldagen per schooljaar hiervoor afwezig zijn (hetzij 
achtereenvolgend, hetzij gespreid over het schooljaar). 
In echt uitzonderlijke omstandigheden afwezigheden voor persoonlijke redenen. Voor 
deze afwezigheden moet de directeur op voorhand zijn akkoord verleend hebben. Het 
kan gaan om maximaal 4 halve schooldagen per schooljaar (al dan niet gespreid). 
Ook een deelname aan een time-out-project kan als gewettigde afwezigheid 
beschouwd worden. Voor sommige leerlingen is er geen andere oplossing dan hen 
tijdelijk te laten begeleiden door een externe gespecialiseerde instantie. 
Ook hier moet u steeds zo vlug mogelijk een schriftelijke verantwoording ter 
verantwoording van de afwezigheid aan de school bezorgen en toestemming 
verkrijgen van de directie. 
Er wordt geen toestemming gegeven om vroeger op vakantie te vertrekken of om 
later uit vakantie terug te keren als dit in de schoolperiode valt. De leerplicht 
veronderstelt dat een kind op school is van 1 september tot en met 30 juni. 
 
 

2.8. Problematische afwezigheden 
 
De school vindt de aanwezigheid van je kind belangrijk. Het is in belang van je kind om 
het elke dag naar school te sturen. Kinderen die lessen en activiteiten missen, lopen 
meer risico op achterstand. Daarnaast zijn er ook gevolgen voor het verkrijgen en 
behouden van de schooltoelage. 
Een kind mag maximaal 5 halve dagen per schooljaar vallen onder de problematische 
afwezigheden. Na meer dan 5 halve dagen problematische afwezigheden stelt de 



school samen met het CLB een begeleidingsdossier op en worden de ouders 
uitgenodigd voor een gesprek. 

 
Wat zijn de gevolgen wanneer uw kind onwettig afwezig is? 
De leerplichtwet bepaalt dat de ouders en de school bij misbruik gestraft kunnen 
worden. Leerlingen die onwettig afwezig zijn verliezen hun statuut van regelmatige 
leerling. Dit houdt in dat de betrokken leerling geen getuigschrift basisonderwijs kan 
krijgen. 
 
 

2.9. Medicatie 
 
In uitzonderlijke gevallen kan een ouder aan de school vragen om medicatie toe te 
dienen aan een kind. Deze vraag moet bevestigd worden door een schriftelijk attest 
van de dokter. 
Dit bevat de naam van de leerling, de naam van de medicatie, de juiste dosering, de 
periode en tijdstip van toediening op school. 
Deze medicatie wordt altijd door ouders of begeleiders aan het schoolteam bezorgd.  

Wanneer een leerling ziek wordt op school, dan zal de school niet op eigen initiatief 
medicatie toedienen. Wel zullen de ouders of een andere opgegeven contactpersoon 
verwittigd worden en zal hen gevraagd worden de leerling mogelijks op te halen. 
Wanneer dit niet mogelijk is, zal de school een arts om hulp verzoeken.  

 
2.10. De klassenraad   

 
De klassenraad wordt voorgezeten door de schooldirecteur of de orthopedagoog. De 
klassenraad is samengesteld uit de personeelsleden die met het kind werken en zij 
kunnen worden bijgestaan door de begeleider van het CLB.  
 
De klassenraad is bevoegd om te beslissen over: 
• Het individueel handelingsplan; 
• De verwijzing naar een passende pedagogische eenheid; 
• De differentiatie/ondersteuning door een ondersteunde leerkracht of therapeut; 
• Het al dan niet toekennen van attesten BuBaO of getuigschriften lager onderwijs. 
• Bij een beslissing van de klassenraad over het getuigschrift basisonderwijs bepaalt 

de klassenraad vanaf het schooljaar 2026-2027 ook of de leerling in zijn eerste 
schooljaar van het gewoon secundair onderwijs 3 uren extra taallessen Nederlands 
per week moet volgen. 

 
 



2.11. Evaluatie en rapportbesprekingen 
 
In februari en eind juni worden ouders en/of begeleiders uitgenodigd om de 
vorderingen van hun kind te bespreken. 
In oktober is er een eerste oudercontact waarbij de doelen voor dit schooljaar 
besproken worden. 
De kinderen worden regelmatig besproken en geëvalueerd, zo kan indien nodig snel 
bijgestuurd worden. Info kan steeds opgevraagd worden bij de leerkracht en het 
schoolteam.  
 
 

2.12. Communicatie met en door school 
 
De digitale bereikbaarheid van het onderwijspersoneel van de school is de laatste 
jaren sterk toegenomen. Ouders en leerlingen worden via allerlei digitale kanalen 
meer dan ooit betrokken bij het schoolgebeuren. Dit is enerzijds een goede zaak, maar 
anderzijds moeten we daar ook verantwoord mee omgaan.  
Binnen het beleid van de school zijn intern afspraken gemaakt betreffende ‘het recht 
op deconnectie’ van het personeel om de berichtenstroom na de werkuren tot een 
minimum te beperken om zo het welzijn van het personeel te versterken.   
Via deze schoolbrochure informeren we jou om de communicatie met de school 
efficiënt te laten verlopen.   
• De school hanteert mail als enige officiële communicatiekanalen.    
• Dringende berichten worden via de schoolagenda/mail of het secretariaat 

meegedeeld.   
• Voor niet-dringende berichten, kan er, indien nodig, contact opgenomen worden 

met de klasleerkracht via mail.   
• De schoolagenda of het heen- en weerschriftje zijn een handig middel om met de 

school te communiceren en vermijdt veel digitale belasting.   
• De school en de leerlingen beschikken over de mogelijkheid van digitaal 

afstandsonderwijs. In periodes van lockdown was dit een handig onderwijsmiddel.  
In uitzonderlijke gevallen kan dit (gedeeltelijk) worden opgestart. Dit zal altijd in 
overleg gebeuren met de leerkracht, directie, ouders en de leerling(en).   

 
Hieronder willen we jou ook informeren betreffende de nettiquette die we van de 
ouders én van het kind verwachten bij het gebruik van de digitale 
communicatiemiddelen van de school:   
• Ga niet in op discussies op de sociale media. Zijn sommige meldingen 

aanstootgevend, meld dit aan de directie en/of leerkracht om zo de nodige stappen 
verder te kunnen zetten.   

• Foto’s en filmpjes worden niet verspreid zonder toestemming van de 
betrokkenen.   

• Online delen en uitwisselen van foto’s, filmpjes en info gebeurt steeds met 
inachtneming van de regels van de privacy. 



 
 

2.13. Schoolraad, oudercomité en kinderparlement  
 

De schoolraad (= Bemokraad) en het oudercomité 
In de schoolraad krijgen de ouders, de lokale gemeenschap en personeelsleden 
van Bemok inspraak in het dagelijks onderwijsgebeuren, waarvoor het 
schoolbestuur de eindverantwoordelijkheid draagt. Dit doen we in combinatie 
met het MFC. Elk met hun eigen inbreng zoeken we naar een optimale 
samenwerking. We komen 3 keer per jaar samen.  

 
Het oudercomité organiseert activiteiten, praktische steun en financiële acties ten 
voordele van onze werking. Dit vrijwillig engagement zorgt jaarlijks voor heel wat 
extra’s.   
 
Jaarlijks krijgen alle ouders een rondschrijven met oproep tot nieuwe kandidaten.  
 

Het kinderparlement  
We dragen leerlingenbetrokkenheid hoog in het vaandel. Via het kinderparlement 
kunnen onze leerlingen mee participeren in onze dagelijkse werking.  
 
De klasafgevaardigden bespreken er samen met een afgevaardigde van het team 
onderwerpen of voorstellen voor de schoolorganisatie.  
Het kinderparlement komt één keer per trimester samen.   
 
 

2.14. CLB 
 
Het Centrum voor Leerlingenbegeleiding (CLB) heeft als opdracht bij te dragen tot het 
welbevinden van leerlingen en situeert de begeleiding van leerlingen op vier domeinen:  

• Het leren en studeren; 
• De onderwijsloopbaan; 
• De preventieve gezondheidszorg; 
• Het psychisch en sociaal functioneren. 

  
De school en het CLB hebben een gezamenlijk beleidscontract opgesteld dat de 
afspraken en aandachtspunten voor de leerlingenbegeleiding vastlegt. De ouders zijn 
hierover geconsulteerd via de schoolraad (Bemokraad). Niet alleen de school, maar 
ook de ouders kunnen het CLB om hulp vragen. Het CLB werkt gratis en discreet. De 
school en het CLB wisselen op 14 daagse contactmomenten relevante gegevens uit. 
Het CLB noteert deze gegevens, conform de huidige regelgeving, in het 
multidisciplinair CLB- dossier.  
  



Het aanspreekpunt voor onze school is mevr. Veerle Castrique.  
Vrij CLB Groeninge 
Kasteelstraat 27 
8500 Kortrijk 
056 249 700 
groeninge@clbaandeleie.be 
veerle.castrique@clbaandeleie.be 
 
 

 
2.15. GDPR  

 
De Europese privacyverordening (General Data Protection Regulation GDPR, 
Algemene Verordening Gegevensbescherming AVG) bepaalt dat organisaties vanaf 
mei 2018 hun klanten moeten laten weten welke gegevens ze digitaal bijhouden en 
aantonen dat die gegevens ook veilig bewaard worden.  
 
Welke informatie houdt de school digitaal bij?  

• Contactgegevens leerling; 
• Persoonsgegevens leerling (geboortedatum, geboorteplaats, 

rijksregisternummer, foto…); 
• Contactgegevens ouders; 
• Noodnummer; 
• Medisch relevante informatie (bv. allergie, diabetes, epilepsie, …); 
• Leerlingendossier met relevante informatie over de hele studieloopbaan 

(rapporten, notulen klassenraad, behaalde attesten/diploma’s…); 
• Leerlingendossier met informatie van het lopende jaar (meldingen van 

leerkrachten, vragen van ouders, tuchtdossier, …); 
• Afwezigheden; 
• Behaalde attesten/diploma’s. 

 
Waar wordt de digitale informatie bijgehouden? 
De school gebruikt daarvoor de digitale pakketten Informat en Integrado.  
 

  

mailto:groeninge@clbaandeleie.be
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Wie heeft toegang tot de gegevens?  
Met de leverancier van dit pakket is contractueel vastgelegd dat deze informatie enkel 
door de school kan geraadpleegd en gebruikt worden. De leverancier zorgt ervoor dat 
de data voldoende afgeschermd zijn tegen ongewenste bezoekers. Uw gegevens zijn 
dus veilig. Alleen wie een login heeft, kan ze raadplegen.  
 
Wie kan de gegevens altijd raadplegen?  

• Integrado: directie, personeelsleden Bemok (school en MFC, indien 
ondersteuning MFC), schoolverantwoordelijke bij het CLB. 

• Informat: directie, preventiemedewerker en de medewerkers van het 
leerlingensecretariaat.  

• Personeelsleden hebben alleen toegang tot de gegevens als ze les/therapie 
geven aan uw kind. Ze kunnen alleen zien wat relevant voor hen is. Anderen 
hebben geen toegang.  

 
Hoe lang blijft de informatie bewaard?  
Het leerlingendossier met informatie van het lopende jaar wordt jaarlijks gewist, met 
uitzondering van de elementen die betrekking hebben op de hele studieloopbaan. 
Persoonsgegevens van de leerling en het leerlingendossier over de hele 
studieloopbaan moeten minstens 30 jaar bewaard worden.  
Reden: Als u een attest of diploma zou verliezen, moet de school altijd een kopie 
kunnen afleveren. Gegevens die de overheid gebruikt om te berekenen welke 
middelen de school krijgt of heeft gekregen, moeten 15 jaar bewaard blijven. Nadien 
worden ze gewist. De overige gegevens moeten we 5 jaar bewaren. Nadien worden ze 
gewist. 
 
Als u vragen heeft over de privacy rechten van uw kind kan u altijd contact opnemen 
met de school. 
 

 

2.16. Gebruik van beeldmateriaal 
 
We gebruiken geen beeldmateriaal waardoor onze leerlingen en/of personeelsleden 
schade kunnen ondervinden. We plaatsen bij foto’s en video’s ook geen namen van 
leerlingen/personeel en we gebruiken enkel beeldmateriaal van personen waarvan we 
expliciete toestemming gekregen hebben om deze foto’s te publiceren. Deze 
toestemming geldt alleen voor het gerichte beeldmateriaal (foto’s en video’s) die door 
de school, of in onze opdracht worden gemaakt. 
Zie bijlage: Toestemmingsdocument beeldmateriaal 
 

  



2.17. Schoolverzekering   
 
Onze schoolverzekeringspolis is afgesloten bij vzw Interdiocesaan Centrum, Dienst 
verzekeringen, Guimardstraat 1, 1040 BRUSSEL. De verzekeringspolis geldt voor 
ongevallen in het schoolleven en op de weg van school naar huis.   

Bij een ongeval kunnen de verzekerden (de leerlingen van BEMOK) aanspraak maken 
op:   

• Een vergoeding in geval van overlijden of van blijvende invaliditeit;  
• De terugbetaling van de kosten voor geneeskundige verzorging volgens het barema 

RIZIV. 

Hoe werkt nu onze schoolverzekering? 
De school stuurt elektronisch een bericht op naar de verzekering "Schadeaangifte 
lichamelijk ongeval" met de gegevens van het slachtoffer en een omschrijving van de 
omstandigheden waarin het ongeval gebeurd is. U ontvangt van ons een 
"Geneeskundig getuigschrift " dat ingevuld dient te worden door de dokter die het 
slachtoffer heeft onderzocht. Dit geneeskundig getuigschrift dient zo vlug mogelijk 
door u opgestuurd te worden naar het Interdiocesaan Centrum, Dienst verzekeringen, 
Guimardstraat 1, 1040 Brussel.   

De ouders of voogden betalen eerst alle rekeningen van dokters, verzorging en 
vervoer. Nadat zij voor deze rekeningen de tussenkomst van hun ziekenfonds hebben 
gekregen kunnen zij de overgebleven kosten aanrekenen aan de schoolverzekering. 
Om deze kosten terug te vragen aan de verzekering ontvangen de ouders een 
"Uitgavenstaat". Deze uitgaven- staat mogen alle onkosten vermeld worden die er 
geweest zijn bij dit ongeval, ook apothekerskosten (voeg de kwijtschriften erbij). Uw 
ziekenfonds vult het luik “attest van tussenkomst van mutualiteit” in. Vergeet niet het 
dossier- nummer en uw bankrekening te vermelden waarop de verzekering mag 
storten.   

Indien alle uitgaven werden genoteerd mag dit formulier zo vlug mogelijk naar de 
verzekeringsmakelaar gestuurd worden: Interdiocesaan Centrum, Dienst 
verzekeringen, Guimardstraat 1, 1040 BRUSSEL   

 

2.18. Klachtenregeling 
 
Wanneer je ontevreden bent met beslissingen, handelingen of gedragingen van ons 
schoolbestuur of zijn personeelsleden, of met het ontbreken van bepaalde 
beslissingen of handelingen, dan kan je contact opnemen met de directeur. Samen 
met jou zoeken we dan naar een afdoende oplossing. 



Indien een oplossing uitblijft, zal het beheerscomité als laatste stap de klacht 
behandelen. 

 

2.19. Vrijheidsbeperkende maatregelen 
 

We engageren ons als school om een positief leer- en leefklimaat te creëren met 
duidelijk afspraken. Soms loopt het toch eens moeilijk en is het gedrag van kinderen 
storend of bedreigend en moeten maatregelen genomen worden om de veiligheid te 
herstellen of te bewaren.  
Indien nodig kunnen kinderen terecht in het ‘Vangnet’. Deze begeleiding buiten de 
klasgroep zet in op herstelgericht handelen met als doel om opnieuw een positief 
basisklimaat te verkrijgen waar kinderen en het team zich goed bij voelen. 

Ernstige incidenten worden telkens gemeld.  

 

2.20. Sanctiebeleid 
 

Kinderen maken net als volwassenen nu en dan fouten. Dat is eigen aan het 
groeiproces van elk kind. We zien fouten als groeikansen waaruit kinderen kunnen 
leren. Onze school wil hierop inzetten door dialoog en herstelgericht te werken. In 
overleg met de betrokkenen gaan we op zoek naar een gepaste maatregel of een 
mogelijke oplossing. Op die manier kunnen kinderen mee de verantwoordelijkheid 
nemen om een oplossing te zoeken voor het conflict of om hun fout goed te maken. 
Hiermee sluiten we als school tuchtmaatregelen niet uit. Het betekent wel dat we 
heel bewust ervoor kiezen om in bepaalde gevallen een tuchtmaatregel op te leggen. 
Mogelijke tuchtmaatregelen zijn: 

- Een tijdelijke uitsluiting van minimaal één schooldag en maximaal 15 
opeenvolgende schooldagen. 

- Een definitieve uitsluiting. 

 

  



Preventieve schorsing 

In uitzonderlijke situaties kan de directie in het kader van een tuchtprocedure 
beslissen om je kind preventief te schorsen. Deze bewarende maatregel dient om 
de leefregels te handhaven én om te kunnen nagaan of een tuchtsanctie 
aangewezen is. De beslissing tot preventieve schorsing wordt schriftelijk en 
gemotiveerd meegedeeld. De directie bevestigt deze beslissing in de brief 
waarmee de tuchtprocedure wordt opgestart. De preventieve schorsing kan 
onmiddellijk ingaan en duurt in principe niet langer dan 5 opeenvolgende 
schooldagen. Uitzonderlijk kan deze periode eenmalig met 5 opeenvolgende 
schooldagen verlengd worden, indien door externe factoren het tuchtonderzoek 
niet binnen die eerste periode kan worden afgerond. De directie motiveert deze 
beslissing. 

 

Procedure tot tijdelijke en definitieve uitsluiting 

Bij het nemen van een beslissing tot tijdelijke en definitieve uitsluiting wordt 
onderstaande procedure gevolgd: 

- De directie wint het advies van de klassenraad in en stelt een tuchtdossier 
samen. In geval van een definitieve uitsluiting wordt de klassenraad uitgebreid 
met een vertegenwoordiger van het CLB die een adviserende stem heeft. 
 

- Ouders en het kind worden per aangetekende brief uitgenodigd voor een 
gesprek met de directie. Je kunt worden bijgestaan door een 
vertrouwenspersoon. Een personeelslid van de school of van het CLB of van het 
leersteuncentrum kan bij een tuchtprocedure niet optreden als 
vertrouwenspersoon. Het gesprek zelf vindt ten vroegste plaats op de 4de dag 
na verzending van de brief. Het gesprek vindt fysiek plaats op school tenzij dit 
wegens veiligheidsredenen niet mogelijk is. Over de wijze waarop het gesprek 
plaatsvindt (fysiek dan wel via elektronische weg) ligt de beslissing bij de 
directie na afweging van de concrete omstandigheden of vraag. 
 

- Voorafgaand aan het gesprek hebben ouders en eventueel de 
vertrouwenspersoon het recht om het tuchtdossier, met inbegrip van het advies 
van de klassenraad, in te kijken. 
 

- Na het gesprek brengt de directie de ouders binnen een termijn van 5 dagen 
met een aangetekende brief op de hoogte van zijn beslissing. In die brief staat 
een motivering van de beslissing en de ingangsdatum van de tuchtmaatregel. Bij 
een definitieve uitsluiting vermeldt de brief ook hoe je in beroep kan gaan tegen 
de beslissing. 



Bij een definitieve uitsluiting zoeken we samen met het CLB naar een nieuwe 
school. Als je geen inspanning doet om jouw kind in een andere school in te 
schrijven, krijgt de definitieve uitsluiting effectief uitwerking na één maand 
(vakantieperiodes tussen 1 september en 30 juni niet meegerekend). Als ouder 
moet er dan op toezien dat jouw kind aan de leerplicht voldoet. Wij kunnen de 
inschrijving van jouw kind weigeren als jouw kind het huidige, het vorige en het 
daaraan voorafgaande schooljaar definitief werd uitgesloten op onze school. 

 

Opvang op school in geval van preventieve schorsing en (tijdelijke en definitieve) 
uitsluiting 

Wanneer jouw kind tijdens een tuchtprocedure preventief geschorst wordt of na 
de tuchtprocedure tijdelijk wordt uitgesloten, is jouw kind in principe op school 
aanwezig, maar neemt het geen deel aan de lessen of activiteiten van zijn 
leerlingengroep. De directie kan beslissen dat de opvang van jouw kind niet 
haalbaar is voor onze school. Die beslissing motiveren we dan schriftelijk aan jou. 
Bij een definitieve uitsluiting heb je 1 maand de tijd om jouw kind in een andere 
school in te schrijven. In afwachting van de inschrijving is jouw kind in principe op 
school aanwezig, maar neemt het geen deel aan de activiteiten van zijn 
leerlingengroep. De directie kan beslissen dat de opvang van jouw kind niet 
haalbaar is voor onze school. Die wordt schriftelijk gemotiveerd. 

 

 

2.21. Algemeen rookverbod 
 

Sinds 31 december 2024 is het rookverbod federaal uitgebreid om omgevingen waar 
kinderen en jongeren komen rook- en dampvrij te maken. Het rookverbod geldt niet 
alleen meer op het schooldomein zelf, maar ook binnen een perimeter van 10 meter 
rond alle in- en uitgangen van de school, waaronder de schoolpoort. Dit verbod geldt 
altijd, ook buiten de schooluren.  

 

  



2.22. Verbod op slimme apparaten  
 
Er geldt een algemeen verbod op het gebruik van ‘slimme apparaten’ tijdens de 
periode van aanwezigheid van de leerling op school.  Slimme apparaten zijn apparaten 
die verbonden kunnen worden met andere apparaten, telefoonnetwerken, andere 
(draadloze) netwerken (zoals WIFI of Bluetooth). Het gaat dus om smartphones, 
tablets, smartwatches, laptops, GSM’s …  

Er gelden drie uitzonderingen op dit verbod:  

• voor onderwijsdoeleinden die de school bepaalt;  
• in het kader van redelijke aanpassingen voor leerlingen met specifieke 

onderwijsbehoeften of om medische redenen;  
• tijdens schooluitstappen als de directeur of zijn afgevaardigde dit toestaat.  

Slimme apparaten worden bij het binnenkomen op school afgegeven en in bewaring 
gehouden tot het vertrek uit de school. 

Als een leerling dit verbod overtreedt, kan een maatregel opgelegd worden. 

 

3. Schoolkosten, maximumfactuur en bijdrageregeling in het 
kleuter- en lager onderwijs 
 
Je kind inschrijven in het basisonderwijs is gratis, zowel in de kleuterschool als in de 
lagere school.  
Ook de materialen en activiteiten die strikt noodzakelijk zijn voor de eindtermen en 
ontwikkelingsdoelen, zijn gratis. 
 

3.1. De ‘scherpe maximumfactuur’ 
 
We gebruiken echter meer materialen en bieden meer activiteiten aan dan strikt 
noodzakelijk voor de eindtermen en ontwikkelingsdoelen. Het gaat om zaken die het 
leren boeiender en uitdagender maken zoals: toneel, daguitstappen, sportactiviteiten, 
zwemlessen, …  
Hiervoor wordt een maandelijkse bijdrage gevraagd via de maandelijkse factuur.  
Het totaalbedrag per schooljaar is vastgelegd in de ‘scherpe maximumfactuur’. 
Voor het schooljaar 2026 – 2027 bedraagt dit  
€ 55  voor het kleuteronderwijs en  
€ 110  voor het lager onderwijs. 

Bij een langdurige, gewettigde afwezigheid wordt deze bijdrage aangepast. 

 

https://onderwijs.vlaanderen.be/onderwijsdoelen-leerplannen-basisonderwijs
https://onderwijs.vlaanderen.be/onderwijsdoelen-leerplannen-basisonderwijs


3.2. De ‘minder scherpe maximumfactuur’ 
 
Voor meerdaagse uitstappen zoals zee-, bos- of plattelandsklassen die gedeeltelijk 
binnen en buiten de schooluren vallen is er een maximumbedrag: de ‘minder scherpe 
maximumfactuur’. Je bent niet verplicht om je kind te laten deelnemen. Maar als je 
kind meegaat, wordt hiervoor een bijdrage gevraagd.  
Voor een kind uit de lagere school is een basisbedrag voor de volledige duur van het 
lager onderwijs vastgelegd. Dat bedrag wordt jaarlijks geïndexeerd en kan dus in 
principe elk jaar stijgen. 
Voor het schooljaar 2026-2027 is dit vastgelegd op € 560. 
In het kleuteronderwijs is er geen minder scherpe maximumfactuur.  

 

3.3. Abonnementen 
 
De ouders zijn vrij om hun kind te abonneren op educatieve tijdschriften.  
De bijdrage hiervoor wordt verrekend in de maandelijkse factuur.  

 

3.4. Factuur  
 
Je ontvangt de maandelijkse factuur via mail.  
De betalingstermijn staat op elke factuur vermeld.  

 

4. Schoolbestuur 
 
BEMOK is een afdeling van Groep Zorg Heilige Familie vzw. 

Het schoolbestuur van BEMOK, is de eigenlijke organisator van het onderwijs in onze 
school. Ze is verantwoordelijk voor het beleid en de beleidsvorming en schept de 
noodzakelijke voorwaarden voor een goed verloop van het onderwijs. Dit bestuur is 
ook de beheerder van het MFC BEMOK. 

Het bestuur heeft een afvaardiging in een lokaal beheerscomité.  
De voorzitter van het beheerscomité in Bemok is dhr. Patrick Cokelaere. 

 

  



5. Scholengemeenschap 
 

BEMOK maakt deel uit van de scholengemeenschap SCOLA.  
Er is een samenwerking met 7 scholen gewoon en 2 scholen buitengewoon kleuter en 
lager onderwijs. 

De coördinerend directeur is dhr. Peter De Graeve.  

 

  



6. Nuttige Adressen  
 
Lokaal overlegplatform: 
Contactpersoon : Lynn Sobrie 
lynn.sobrie@ond.vlaanderen.be  

 
 

Commissie inzake leerlingenrechten: 
Agentschap voor onderwijsdiensten – AGODI 
Secretariaat commissie inzake leerlingenrechten 
t.a.v. Ingrid Hugelier 
H.Consciencegebouw 
Koning Albert-II laan 15, 
1210 Brussel 
02/553 93 83 
commissie.leerlingenrechten@vlaanderen.be  
  
Commissie zorgvuldig bestuur: 
Agentschap voor onderwijsdiensten AGODI  
t.a.v. Marleen Broucke 
Koning Albert II- laan 15 
1210 Brussel 
02/553 65 56 
zorgvuldigbestuur.onderwijs@vlaanderen 

  

mailto:zorgvuldigbestuur.onderwijs@vlaanderen


 

 

 



 
 

 
 
  

 
 
 
 
 
  
   
  
  
 

Busreglement 
 
 
Jouw kind maakt gebruik van het gemeenschappelijk schoolbusvervoer. Om de veiligheid van jouw kind, de 
busbegeleider en de chauffeur te garanderen tijdens de rit, verwachten wij dat onderstaande afspraken worden 
nageleefd. Zo niet kan de school het gebruik van de bus tijdelijk of zelfs definitief ontzeggen. Mogen wij 
daarom vragen om onderstaand busreglement aandachtig te lezen samen met jouw kind en dit te bewaren. 
Bij vragen en opmerkingen kan u zich steeds richten tot de school. 
 
 
 

Leerlingen 1. Je staat 5 minuten vóór het opstapuur (staat op jouw buskaart) klaar op 
de afgesproken plaats met jouw buskaart. Indien je niet op tijd 
klaarstaat, vertrekt de bus zonder jou. 

2. Bij het opstappen op de bus doe je je schooltas/rugzak af. 
3. De busbegeleider duidt jouw plaats aan bij het opstappen. Je blijft 

tijdens de rit zitten op de afgesproken plaats.  
4. Indien aanwezig, doe je je gordel om voordat de bus vertrekt. 
5. Je doet wat de busbegeleider vraagt. 
6. Op de bus en op de parking eet, snoep, drink en rook je niet. Bij heel 

warm weer kan er, met toestemming van de busbegeleider, water 
gedronken worden. 

7. Je praat stil op de bus en je hebt respect voor iedereen. 
8. Je mag op jouw GSM, smartphone, Ipod, … een spelletje spelen of 

muziek beluisteren, NIET telefoneren. Maar alleen met oortjes of een 
koptelefoon en als de busbegeleider dit toestaat. Elk gebruik is op eigen 
verantwoordelijkheid. Bij ongepast gebruik kunnen deze toestellen 
door de busbegeleiding in beslag genomen worden. De busbegeleiding 
geeft deze toestellen af op school of thuis.  

Ouders 1. Je bent verantwoordelijk voor jouw kind totdat jouw kind op de bus zit 
en vanaf wanneer jouw kind van de bus stapt. Je dient dan ook de 
nodige schikkingen te treffen om jouw kind aan de halte op te vangen 
langs de zijkant van de weg waar de bus stopt. Indien er niemand thuis 
is, zal je kind worden afgezet op school indien mogelijk of op het 
politiebureau. 

2. Verwittig tijdig de school en de busbegeleider bij afwezigheid van jouw 
kind of bij wijzigingen, zoals verhuizing.  

3. Je betaalt voor de schade die jouw kind aan de bus maakt. 
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Verbod 1. Het is verboden op of af te stappen aan een niet voorgeschreven halte. 
2. Jouw kind mag niet opgehaald worden op de wisselparking (De Lange 

Munte). 
3. Als leerling mag je niets in de bus bedienen, zoals ramen, deuren, 

knopjes op het bedieningspaneel. 
4. Jouw kind mag geen gevaarlijke voorwerpen bij hebben, zoals scherpe 

voorwerpen, naalden, lucifers, aanstekers of een mes. Als je deze toch 
bij hebt, worden deze onmiddellijk door de busbegeleiding afgenomen 
en op school afgegeven. Enkel jouw ouders mogen deze komen ophalen 
op school.  

5. Er mogen geen foto’s of filmpjes gemaakt worden op de bus en op de 
parking. 

6. Jouw kind mag niet weglopen van de bus/parking. Indien dit toch 
gebeurt, zal de busbegeleider/parkingwachter de school en de politie 
onmiddellijk verwittigen.  

 
 
Indien er zich een probleem voordoet, verwittig dan tijdig de verantwoordelijken.  
Bemok is te bereiken op het algemeen nummer: 056 21 58 37  
De contactgegevens van de busbegeleid(st)ers worden door henzelf begin het schooljaar meegegeven.   
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